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 1  صفحه
 

  مقدمه
وزارت تعاون، كار  وابسته به ، كشوراي حرفهعدالت و در سال جهاد اقتصادي، سازمان آموزش فني و  با حمد و سپاس الهي، در دهه پيشرفت و

هدف اين . دنماي  ميصورت اينترنتي اجرا هب آموزشي راهاي    ثبت نام استاني دوره،اي حرفهفني و هاي  عنوان متولي اجراي آموزش  بهو رفاه اجتماعي
 اي حرفهآموزش فني وهاي   دوره .باشد مي سازمان ايجاد بستر لازم جهت مهارت آموزي افراد فاقد مهارت و ارتقاء مهارت افراد شاغل در حرِفَ مربوطه

ملي هاي   قالب استاندارددر مقاطع زماني مختلف در و جوار دانشگاه  صنايع ، شهري، روستايي، زندان، پادگانشعب ،ثابت مراكز آموزشيهاي  در بخش
هاي    كشور توسط مراكز آموزشي و آموزشگاهكشاورزي و خدماتمختلف صنعت، هاي  و بين المللي به منظور تربيت نيروي كار ماهر مورد نياز بخش

ها،   بهره مندي از اين نوع آموزش، به منظور ايجاد عدالت آموزشي و فراهم نمودن فرصت برابر براي متقاضيانحال. شوند  مي اجراآزاد اي حرفهفني و 
  . تدوين گرديده است1390اطلاع رساني و تسهيل در انجام امورثبت نام و پذيرش مهارت آموز، دفترچه ثبت نام سال 

  تعاريفـ 1
زم و به فعليت رساندن لاهاي   و عملي است كه با هدف ارتقاء دانش افراد و ايجاد مهارتنظريهاي  مجموع آموزش :اي فني و حرفههاي   آموزش -1- 1

حرفه و كسب وكار در مشاغل گوناگون تا سطوح مشخص آماده  آموزان رابراي احراز شغل، گردد و مهارت  مينهفته در ايشان اجراهاي   استعداد
 .دهد نموده و توانايي آنان رابراي انجام كار و فعاليت در حرِفَ مختلف افزايش مي

 محدوده آموزش را براي اجرا ، و عملينظريكه به تفكيك مدت زمان است هاي آموزشي هر مهارت   از سرفصلاي مجموعه :استاندارد آموزشي -2- 1
 .نمايد  ميو ارزشيابي مشخص

و  ها هرشت براي تفكيك) ISCO( باشند كه توسط سازمان بين المللي طبقه بندي مشاغل  مياي از اعداد قراردادي مجموعه :كد استاندارد -3- 1
  .گردد مي ملي تغييراتي در اين كدها منظور استفادهدر كشورهاي مختلف براي   معمولاًوهر رشته تعيين شده است زيرمجموعه 

  

 توانند به بخش استانداردهاي متقاضيان در صورت نياز به اطلاع از محتواي استانداردهاي آموزشي، جهت انتخاب دقيق دوره آموزشي مورد نظر مي :نكته
  .مراجعه نماينداي كشور نام اينترنتي سازمان آموزش فني وحرفهپايگاه ثبت آموزشي 

  

  :شوند تقسيم مي درجه چهاركه به  باشد ميبيانگر ميزان مهارت و توانايي فرا گرفته شده توسط مهارت آموز در طي يك دوره آموزشي  : مهارتسطوح -4- 1

 :گردد  ميزير اطلاقهاي  متقاضيان در بخشهاي   آموزشمطابق استانداردهاي تدوين شده سازمان، به :سهمهارت درجه  -4-1- 1

   مهارت سطح سه صنعت ساختمان- الف
 توان ذهني قابل ارائه به افراد كمهاي   مهارت-ب

  مهارت شود  ميآموزان مبتدي ارائه مقدماتي كه به مهارتهاي  مطابق استانداردهاي تدوين شده سازمان، به آموزش: مهارت درجه دو - 4-2- 1
  .باشد ميآموزشي درجه يك هاي  شود و گواهينامه مهارت درجه دو به عنوان پيش نياز جهت شركت در دوره  مي گفتهدودرجه 

 دودرجه  آموزان دارنده گواهينامه مهارت تكميلي كه به مهارتهاي  مطابق استانداردهاي تدوين شده سازمان، به آموزش: مهارت درجه يك - 4-3- 1
آموزشي كارگر ماهر هاي  نياز جهت شركت در دوره و گواهينامه مهارت درجه يك به عنوان پيش شود  ميه يك گفتهشود، مهارت درج  ميارائه
  .باشد مي

يك ارائه  آموزان دارنده مهارت درجه تخصصي كه به مهارتهاي  به آموزش مطابق استانداردهاي تدوين شده سازمان،: مهارت كارگر ماهر - 4-4- 1
  .شود  ميماهر گفتهشود، مهارت كارگر  مي

  .باشد اي مي هاي آموزش فني و حرفه شود كه داوطلب شركت در دوره به شخصي اطلاق مي : متقاضي- 5- 1
  .نمايد مي شركتمنظور فراگيري مهارت  اي به هاي آموزش فني و حرفه شود كه در يكي از دوره به شخصي اطلاق مي :مهارت آموز -6- 1

  .استو كشاورزي اي در سه خوشه آموزشي اصلي شامل صنعت، خدمات  فني و حرفه زشآموهاي  دوره :خوشه آموزشي - 7- 1

 .شود  میگيرند، گروه آموزشي گفته  ميبه تعدادي از حرِفَ آموزشي كه از نظر ماهيت و موضوع در يك مجموعه قرار :گروه آموزشي -8- 1

تجهيزات و امكانات لازم توسط مربي در  تاندارد آموزشي با استفاده ازنظري و عملي كه در قالب اسهاي  آموزش  مجموعهبه :دوره آموزشي - 9- 1
  .شود يك زمان مشخص به مهارت آموز ارائه مي

  .شود رود شغل گفته مي جهت اجراي يك فعاليت انتظار مي هاي خاص كه از يك شخص در سطح مورد نظر اي از وظايف و توانمندي به مجموعه :شغل - 10- 1

 .شود  مياند حرفه گفته اي از چند شغل همگن كه در يك گروه بزرگ دسته بندي شده موعهبه مج :حرفه - 11- 1
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رايگان بصورت هاي   به ارائه آموزش،واحد آموزشي است كه بر اساس ضوابط و مقررات به منظور ايجاد و ارتقاء مهارت افراد :ي مركز آموزش - 12- 1
 :شوند  مييم دسته تقسدواين مراكز به ، نمايد  ميدولتي اقدام

اين مراكز فاقد كه نمايند   ميآموزان فعاليت صبح و عصر براي مهارتهاي  آموزشي در نوبتهاي  اجراي دوره با اين مراكز: مراكز روزانه -1- 12- 1
 نوبت براي برادران يك(آموزان به سه دسته برادران، خواهران و دو منظوره   اين مراكز از نظر نوع جنسيت مهارت.باشند  ميروزي امكانات شبانه

  .شوند  ميتقسيم) و در نوبت مخالف براي خواهران
  .شود اهران و برادران برگزار نمي مختلط براي خوصورت اي به هاي آموزشي فني و حرفه دوره :نكته

امكانات  ، به دليل برخورداري ازنمايند  مي و يكسره برگزار عصر،صبحهاي  در نوبترا آموزشي هاي   دورهكه اين مراكز :مراكز شبانه روزي -2- 12- 1
 .آموزشي دارندهاي  شبانه روزي رايگان، قابليت جذب مهارت آموز غيربومي را در دوره

  . آمده است8جدول شماره در استان   آموزشي شماره تماس و آدرس مراكز،نام: نكته
 هاي  نسبت به ارائه آموزشكشور  اي حرفهازمان آموزش فني و واحد آموزشي غير دولتي است كه با مجوز س : آزاداي حرفهآموزشگاه فني و  -13- 1

اي آزاد با   فني و حرفههاي  لازم به ذكر است آموزشگاه.نمايد مي مصوب اقدامهاي  اي مطابق با استانداردهاي سازمان با اخذ شهريه فني و حرفه
توانند به مركز   لذا متقاضيان در صورت وجود مشكلات آموزشي مي.نمايند كز آموزشي فعاليت ميا مر يكي از زير نظر،توجه به محل جغرافيايي

 .  درج گرديده است، مراجعه نمايند7مربوطه كه در جدول شماره 

  . آمده است9 آزاد استان در جدول شماره اي حرفهفني و هاي  نام، شماره تماس و آدرس آموزشگاه :نكته
تجهيز شده و كارآموزان در آنجا زير نظر مربي مجرب در بخش نظري و عملي آموزشي  هاي  است كه براي اجراي دورهفضايي :كارگاه - 14- 1

  .نمايند  ميمصوب كسبهاي  براساس استاندارد لازم راهاي  مهارت

  .شود  ميمدت زمان مشخصي از طول روز هستند كه دوره آموزشي درآن اجرا :آموزشيهاي  نوبت - 15- 1

 ساعت پايان  ساعت شروع  نوبت آموزشي
  12:30  7:30 صبح
  17:30  13:30 عصر
  17  7:30 يكسره

  :تبصره
 . كاهش يابدمدت زمان نوبت آموزشيآموزشي كوتاه مدت، هاي  آموزشي مذكور ممكن است براي دورههاي  در نوبت - 1

 .قابل تغيير استاي  رفه آموزش فني و حآموزشي با توجه به افق و شرايط جغرافيايي با نظر اداره كلهاي  ساعات شروع و پايان نوبت - 2

 .باشد ضمن هماهنگي با اداره كل به عهده آموزشگاه ميو ضوابط  آزاد با توجه به شرايط اي حرفهفني و هاي  بندي آموزشي براي آموزشگاه نوبت - 3

آموزشي بصورت موقت كه در شهرهاي فاقد مركز آموزشي زير نظر يكي از مراكز هايي  آموزش  بخش ازآنبه  : شهريشعببخش آموزش  - 16- 1
 .شود  شهري گفته ميشعببخش هاي  آموزشگردد  براي يك يا چند دوره جهت پوشش نياز آموزشي متقاضيان اجرا مي

كه در روستاها زير نظر يكي از مراكز آموزشي بصورت موقت براي يك يا چند دوره هايي  آموزشآن بخش از به  :بخش آموزش روستايي -17- 1
 .شود  ميبخش روستايي گفتههاي  آموزشگردد  زشي روستاييان اجرا ميجهت پوشش نياز آمو

كه در پادگانهاي نظامي و انتظامي زير نظر يكي از مراكز آموزشي بصورت موقت براي يك هايي  آموزشآن بخش از به  :بخش آموزش پادگان -18- 1
 .شود  ميبخش پادگان گفتههاي  آموزشگردد  يا چند دوره جهت پوشش نياز آموزشي كادر وظيفه اجرا مي

در قالب مراكز جوار اصناف  و)معدني  واحدهاي صنعتي؛(بنگاههاي اقتصادي  شاغلين برايكه هايي  آموزشآن بخش از به  :بخش آموزش صنايع - 19- 1
زير نظر مه در مراكز ثابت نا قالب تفاهميا در و  ضمن كار اختصاصي  آموزشيو فضاهايشهركهاي صنعتي كارگاهي و بين كارگاهي، ارتقاء مهارت 

  .شود بخش صنايع گفته ميهاي  آموزش بصورت موقت براي يك يا چند دوره جهت پوشش نياز آموزشي اجرا مي گردد آموزش درصنايع دفتر

ي بصورت كه در مراكز جوار دانشگاهي زير نظر يكي از مراكز آموزشهايي  آموزشآن بخش از  :مراكز جوار دانشگاهيدر بخش آموزش  -20- 1
 .شود بخش جوار دانشگاهي گفته ميهاي  آموزشگردد  موقت براي يك يا چند دوره جهت پوشش نياز آموزشي دانشجويان متقاضي اجرا مي

  .باشد هاي آموزشي در پادگانها فقط خاص متقاضيان همان مجموعه مي اجراي دوره :1تبصره
  .باشد خاص متقاضيان همان مجموعه مي هاي اقتصادي اهاصناف و بنگ ،هاي آموزشي در صنايع اجراي دوره :2تبصره
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 ـ     مهارتبه  : آزمون و مزاياي گواهينامه مهارت     -1-21 دارد آموزشـي طـي نمـوده و در    صـورت كامـل بـر اسـاس اسـتان      هآموزاني كه دوره آموزشي را ب
  .شود  ميشوند گواهينامه مهارت اعطا  ميشود موفق به كسب حدنصاب قبولي  ميصورت كتبي و عملي برگزار ههاي پاياني كه ب آزمون

  شرايط قبولي مهارت آموز در آزمون و ارزشيابي -1-21-1
  در آزمون كتبي50كسب حداقل نمره  -1
  در آزمون عملي70كسب حداقل نمره  -2
  آزمون عملي% 75 آزمون كتبي و% 25عملي و كتبي با ضريب وزني هاي   در آزمون70كسب حداقل معدل  -3

  زاياي گواهينامه مهارتم -1-21-2
  داشتن اعتبار بين المللي گواهينامه  -1
  مختلفهاي   در بخشاي حرفهاحراز صلاحيت منظور  هداراي اعتبار ب -2
    مشمول طرح طبقه بندي مشاغلهاي  احتساب ساعات آموزشي به عنوان سنوات تجربي در كارگاه -3
  كاردانشهاي  منظور كسب مدرك ديپلم در رشته هورش بقابليت تطبيق با برخي واحدهاي درسي آموزش و پر -4
  بر اساس ضوابط مربوطهها  امكان برخورداري از تسهيلات خود اشتغالي و كارآفريني نزد بانك -5
  اولويت در صدور پروانه كسب  -6

  

  ضوابط پذيرش مهارت آموز شرايط و - 2
 شرايط عمومي -2-1

 پذيرفته شده در قانون اساسي اعتقاد به دين اسلام يا يكي از اديان  -1
  محارب با نظام جمهوري اسلاميهاي  نداشتن عناد و عدم هواداري از احزاب و گروه -2
   نداشتن فساد اخلاقي -3
  عدم اعتياد به مواد مخدر -4
 .ز استمنعقده مابين سازمان و نهادهاي ذيربط در مراكز آموزشي مجاهاي  ثبت نام اتباع خارجي بر اساس تفاهمنامه -5
 .آزاد مجاز استهاي  ذيربط در آموزشگاههاي  ثبت نام اتباع خارجي داراي مجوز اقامت از دستگاه -6

  

 شرايط اختصاصي -2- 2
 1داشتن مدرك تحصيلي متناسب با دوره آموزشي مطابق باجدول  - 1
 آموزشي درجه يكي ها دوره نياز براي متقاضيان شركت در  به عنوان پيش دوداشتن گواهينامه مهارت درجه - 2
 ناپيوسته آموزشي كارگر ماهرهاي  دوره  به عنوان پيش نياز براي متقاضيان شركت در يكداشتن گواهينامه مهارت درجه - 3
 برخورداري از توانايي جسمي  لازم متناسب با رشته مهارتي - 4
  سال15حداقل شرط سني  - 5

   . باشد با اجازه كتبي ولي و يا قيم قانوني امكان پذير مي آزاد اي حرفهفني و هاي  شگاهدر آموز سال 15 تا 12ثبت نام متقاضيان بين  :1تبصره
شركت در دوره آموزشي درجه دو منوط به داشتن  باشند،  ميآموزشي كه در مهارت درجه سه داراي استاندارد آموزشيهاي  دورهبراي  :2تبصره 

 .مهارت درجه سه ميباشد
  

 مقررات وظيفه عمومي -3- 2

  :بر اساس اعلام رسمي سازمان وظيفه عمومي نيروهاي نظامي و انتظامي متقاضيان مرد لازم است يكي از شرايط مشروحه ذيل را دارا باشند
 كارت پايان خدمت) 1(
 كارت معافيت كفالت يا پزشكي دائم و كارت معافيت دايم زمان صلح) 2(

 وره آموزشيپايان دهاي  عدم مشموليت تا زمان شركت در آزمون) 3(

پايان دوره مشروط به عدم تداخل برنامه تحصيلي هاي  استفاده از معافيت تحصيلي آموزش و پرورش يا آموزش عالي تا زمان شركت در آزمون) 4(
 متقاضي با زمان برگزاري دوره آموزشي

 .خدمتي مربوطه وجود نداشته باشداستفاده از ساعات فراغت دوران مقدس سربازي مشروط بر اينكه منع قانوني از طرف يگان ) 5(
  علميههاي  طلاب حوزه) 6(
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  شرايط استفاده ازامكانات شبانه روزي -3
يكسره با شرايط شبانه دو نوبته و هاي   كه خوابگاه به كارآموزان غير بومي شهرستان،كه دورهباشد مي امكانات شبانه روزي شامل خوابگاه و رستوران -

  .گيرد  مي تعلقباشد مي كيلومتر 70 مركز آموزشي حداقل تاله محل سكونت آنها انتخاب نموده و فاصرا روزي 
  .باشند آموزشي با شرايط شبانه روزي ويژه هر استان در پايگاه ثبت نام اينترنتي قابل رويت ميهاي  مشخصات دوره :تذكر
  .رت وجود ظرفيت و شرايط مهارت آموز قابل تغيير استشرايط استفاده از امكانات شبانه روزي به تشخيص رئيس مركز مربوطه در صو :تبصره

  .گيرد نمايند تعلق مي  ساعت آموزش را طي مي9يكسره را انتخاب نموده و حداقل روزانه دو نوبته يا خدمات رستوران نيز به كارآموزاني كه دوره آموزشي  -
 .طه و در حد امكانات موجود ميسر خواهد بودشرايط استفاده از امكانات رستوران نيز به تشخيص رئيس مركز مربو :تذكر

  

 تذكر مهم
با توجه به محدوديت  امكانات  ،آموزشي اين استان را دارندهاي    و تمايل به شركت در دورهباشد ميديگر هاي  متقاضياني كه محل سكونت آنها در استان

هاي آموزشي اين استان،  و در صورت ضرورت شركت در دوره دباش مياستان لويت واگذاري خوابگاه در شرايط مساوي با متقاضيان بومي وشبانه روزي، ا
فرم معرفي نامه از اداره كل آموزش ، نسبت به اخذ در پايگاه ثبت نام اينترنتي انتخاب گزينه استفاده از امكانات شبانه روزي ر ب علاوهبايست  ميمتقاضيان

       .نماينددر صورت موفقيت در مراحل پذيرش اعم از آزمون ورودي يا مصاحبه آنرا ارائه تا   نيز اقدام نمايند محل سكونت خوداي حرفه فني و
  

  آزادهاي   و آموزشگاهآموزشي شرايط كلي آموزش درمراكز ضوابط و - 4
 نحوه تشكيل و اداره نامه و انضباطي سازمان و آيينآموزشي هاي  نامه طبق آيين را مقررات عمومي مركز موظف است كليه ضوابط و  مهارت آموز- 1

  .رعايت نمايد هيئت محترم وزيران 18/5/85آزاد مصوب هاي  آموزشگاه
كاريابي هاي  بنگاه صورت درخواست صنايع و اشتغال براي افرادآموزش ديده ندارند ولي در قبال ايجاد  مراكزآموزشي هيچگونه تعهدي در- 2

  .نمايند  ميشرايط اقدام واجد نسبت به معرفي افراد
درصد مدت 15غيبت غيرموجه بيش ازند؛ تنظيم نماي آموزشي مراكزهاي  كاري خود را براساس برنامههاي  آموزان موظف هستند برنامه  مهارت- 3

 )هاي آزاد  آموزشگاهآموزان مهارتبجز  ( و عدم پذيرش؛ شركت در آزمونباعث محروميت مهارت آموز از ادامه دوره آموزشي مربوطهدوره 
  .آتي خواهدشدهاي  در دوره

آتي هاي   كه در حين دوره آموزشي نسبت به ترك دوره اقدام نمايند، حداقل به مدت شش ماه از ثبت نام در دوره مراكز دولتيآموزان  مهارت- 4
   .در كل كشور محروم خواهند شد

  .باشند  مياند موظف به جبران و پرداخت خسارت ودهآموزاني كه با توجه به نظر كميته انضباطي مركز به تجهيزات و ابنيه خسارت وارد نم مهارت - 5
  

  نحوه پذيرش مهارت آموز - 5
 ، شهريشعب ،آموزشي مراكز ثابت آموزشيهاي  هآموزشي، ثبت نام در كليه دورهاي  به منظور تسهيل در امور ثبت نام متقاضيان شركت در دوره

 آزاد سطح استان اي حرفهفني و هاي   آموزشگاهو، مراكز جوار دانشگاه  صنايعي آموزشمراكز ،ها  پادگانيآموزشمراكز ،آموزش روستاييهاي  پايگاه
يا آموزشگاه فني و برگ معرفي متقاضي به مركز آموزشي «و متقاضيان پس از انجام مراحل ثبت نام موفق به اخذ . گيرد  ميبصورت اينترنتي صورت

اري زمحل برگمشخصات دوره آموزشي، زمان دقيق مراجعه فرد به  ، مشخصات فرد،ماره پروندهشمربوطه خواهند شد كه اين برگه حاوي  » آزاداي حرفه
بايست در زمان درج شده در برگ معرفي متقاضي به مركز با در دست داشتن اصل   ميمتقاضيان.  خواهد بودمحل برگزاري دوره و آدرس دوره

در  (نياز پيش  و گواهينامه مهارت  مقررات وظيفه عمومي3- 2به شرايط مندرج در بخش مدرك مربوطه با توجه مدرك تحصيلي،  كارت ملي، شناسنامه،
به مركز آموزشي مربوطه   )3 فرم شماره –ادر شده پس از اتمام ثبت نام اينترنتي صفرم ( و برگ معرفي به مركز ) تكميليهاي  صورت انتخاب  دوره

  .مراجعه نمايند
طبق ) درصورت ثبت نام بيشتر از ظرفيت در هر دوره(آموزشي، كليه متقاضيان هاي  علاقمند دردوره و ن مستعدآموزا باتوجه به ضرورت حضور مهارت

ابتدا درآزمون ورودي و مصاحبه حضوري شركت نموده و پس ازموفقيت درآنها به عنوان مهارت آموز  مشخص شده براي هردوره آموزشيهاي  زمان
  . شوند  ميپذيرفته

  

 اب دوره آموزشيراهنماي انتخ - 6

  :بايست دوره آموزشي مورد نظر خود را با در نظر گرفتن موارد ذيل انتخاب نمايد  ميهر متقاضي
بايست متناسب با علاقه و   با توجه به اينكه موفقيت در فراگيري هر مهارت مستقيماً با علايق و نياز متقاضي در ارتباط است، لذا متقاضي مي- 1- 6

  .به انتخاب دوره آموزشي اقدام نمايدنياز واقعي خود نسبت 



 5  صفحه
 

 در ابتدا نسبت به شناخت كامل شغل بايد لذا متقاضي باشد،  از آنجا كه هدف از فراگيري مهارت براي متقاضيان عمدتاً ايجاد اشتغال مي- 2- 6
  .مورد نظر و آينده شغلي آن اقدام و سپس دوره آموزشي متناسب با آن را انتخاب نمايد

 بر اين اساس بايد لذا متقاضيان حداقل مدرك تحصيلي لازم جهت هر دوره منظور شده است، ه محتواي استانداردهاي آموزشي، با توجه ب- 3- 6
  )1جدول شماره (. نسبت به انتخاب دوره آموزشي اقدام نمايند

كاري خود و عدم تداخل آن با زمان  با توجه به برنامه بايد  با عنايت به ضرورت حضور كامل متقاضي در حين دوره آموزشي، متقاضي- 4- 6
  .برگزاري دوره آموزشي، نسبت به انتخاب دوره آموزشي اقدام نمايد

نسبت ها  جداول معرفي دوره با توجه به بايد  متقاضي،هاي آموزشي سطوح درجه يك و كارگر ماهر  به لزوم رعايت پيش نياز در دوره با توجه- 5- 6
  .به انتخاب دوره آموزشي اقدام نمايد

  . ساعت آموزش در ماه انتخاب نمايد220يا بيشتر از و )داراي تداخل زماني( تواند دو دوره آموزشي بصورت همزمان متقاضي نمي - 7- 6
  نكات مهم

ي آموزشهاي  لازم در خصوص محتواي دورههاي   و اخذ مشاورهاي حرفهآموزشي مراكز آموزش فني و هاي  به منظور آشنايي متقاضيان با كارگاه - 1
  . هاي آموزشي مراكز بازديد نمايند از كارگاه زير طبق برنامه بازديدتوانند   ميآموزشي، متقاضيانهاي  در راستاي انتخاب صحيح دوره

  اسفند  بهمن  دي  ماه / بازديد
  08/12/1390  17/11/1390  13/10/1390  همگانيبازديد 

  نيافته است،باشد ميآموزشي اين استان هاي   اين دفترچه كه حاوي دورهپايانيي ها چنانچه متقاضي دوره آموزشي مورد نظر خود را در جدول - 2
هاي  بخش مشخصات دوره com.portaltvto.www كشور به نشاني اي حرفهتواند به پايگاه ثبت نام اينترنتي سازمان آموزش فني و مي

 .ديگركشور اقدام نمايدهاي   انتخاب دوره آموزشي مورد نظر خود در يكي از مراكز شبانه روزي استانآموزشي كشور مراجعه و نسبت به
هاي   نبوده و درحال حاضر دورهاي حرفهآزاد فني و هاي   محدود به مراكز ثابت آموزشي و آموزشگاهاي حرفهفني و هاي  با توجه اينكه آموزش - 3

براي پوشش آموزشي شهرهاي فاقد مركز (  شهريشعب، )براي ارتقاء مهارت شاغلين در صنايع( آموزش در صنايعهاي  آموزشي در بخش
و  )هم نمودن زمينه اشتغال براي آنهابراي غني سازي اوقات فراغت سربازان و فرا(،  پادگان )براي پوشش آموزشي روستاييان(روستايي  ،)آموزشي

لذا متقاضياني كه جزء يكي از مخاطبين  آموزشي اجرا ميشوند،هاي   طبق برنامه)شجويانبراي پوشش نياز آموزشي دان(مراكز جوار دانشگاهي 
  .هاي آموزشي با استفاده از اين دفترچه اقدام نمايند ثبت نام در دورهآموزشي مذكور هستند ميتوانند جهت هاي  بخش

 

 نحوه ثبت نام -7

توانند با مراجعه به پايگاه ثبت نام   ميمتقاضيان ثبت نام .شود  مياينترنتي انجامآموزشي فقط بصورت هاي  ثبت نام از متقاضيان شركت در دوره
نام  دفترچه راهنماي ثبت. م آگاه شونداز شرايط و ضوابط ثبت نا com.portaltvto.www كشور به نشاني اي حرفهالكترونيكي سازمان آموزش فني و

  .مطالعه نمايندو نموده دريافت توانند اطلاعات دفترچه را   ميگاه اينترنتي قابل مشاهده بوده و متقاضيان در صورت تمايلبر روي پاي
   مراحل ثبت نام- 7-1
شي نسبت هاي آموز پس از مطالعه دقيق توضيحات دوره كشور اي حرفهپايگاه ثبت نام الكترونيكي سازمان آموزش فني و با مراجعه به بايدمتقاضي  - 1

 . به انتخاب دوره آموزشي مورد نظر خود اقدام نمايد

 ريال معادل دو هزار تومان بابت 20000 مبلغ 1390 درقانون  بودجه سال توجه به مصوبه مجلس محترم شوراي اسلاميمتقاضيان لازم است با  - 2
 .ثبت نام هر دوره آموزش فني و حرفه اي پرداخت نمايند

  هاي آزاد كارت اعتباري از مراكز آموزشي و آموزشگاهيد خردفترچه و نحوه تهيه 
  .اعتباري به تعداد دوره ثبت ناميهاي  يا آموزشگاههاي آزاد و تهيه دفترچه راهنماي ثبت نام و كارت يا كارت  مراجعه به مراكز آموزشي- 1- 2
 .يان بابت دريافت هر كارت ثبت نام ريال معادل دو هزار توم20000پرداخت مبلغ  - 2- 2

باشد و در صورت عدم قطعيت ثبت نام وجه  جاري و ثبت نام قطعي در دوره آموزشي مي اعتباري تا پايان سالهاي  مدت اعتبار كارت  :ذكر مهمت
  .باشد مربوطه بعد از طي مراحل قانوني از طريق مركز قابل استرداد مي

عات مورد نياز جهت ثبت نام، شامل اطلاعات فردي و اطلاعات دوره آموزشي متقاضيان پس از مطالعه دقيق مفاد دفترچه راهنما لازم است اطلا - 3
فايل تصوير  ،با توجه به اينكه يكي از اقلام اطلاعاتي لازم براي ثبت نام .نويس مندرج در دفترچه درج نمايند پيشهاي  انتخابي را روي نمونه فرم

 فايل مربوط به عكس خود را مطابق آنچه در ادامه مطرح ،ايگاه ثبت نام الكترونيكي لازم است متقاضي قبل از مراجعه به پباشد ميفرد متقاضي 
 .خواهد شد آماده ارسال نمايد

با توجه به اينكه فايل تصويري تهيه شده توسط متقاضي از اين پس در كليه مدارك صادره از طرف مركز آموزشي از قبيل كارت شناسايي و  -
 :گيرد لذا بايد داراي شرايط ذيل باشد داري قرار ميگواهينامه مهارت مورد بهره بر
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  . ذخيره شده باشدjpg و با فرمت dpi 100 با درجه وضوح 6×4 يا 3×4در قطع  فايل مربوطه لازم است - الف
  .ت باشدي كيلو با70 ارسالي بايد كمتر از  حجم فايل تصوير-ب
  . پيكسل باشد300×400 پيكسل و حداكثر200×300ابعاد تصوير ارسالي بايد حداقل  -پ
  .تصوير بايد در جهت صحيح و بدون چرخش تهيه شده و فاقد هر گونه حاشيه زائد باشد - ت
شود   منگنه و ساير مواردي كه منجر به مخدوش شدن و نامشخص بودن چهره متقاضي مي،تصوير متقاضي بايد واضح و مشخص بوده و اثر مهر -ث

  .در تصوير وجود نداشته باشد
  . سفيد باشدمينه تصوير بايد كاملاً پس ز- ج

 :متقاضيان پس از آماده نمودن فايل تصويري و اطلاعات لازم جهت ثبت نام به شرح ذيل عمل نمايند - 4

برخي از نكات مهمي  .مراجعه نمايند  com.portaltvto.www كشور به نشاني اي حرفهسازمان آموزش فني و  پايگاه ثبت نام اينترنتي به - 4- 1
  .كه لازم است قبل از شروع ثبت نام به آنها توجه كامل داشته باشيد در صفحه ورودي اين پايگاه درج گرديده است

انتخاب يك توانيد از بين آنها نسبت به   ميشود كه  مي جهت ثبت نام نمايش دادهآموزشي فعالهاي  حات، فهرست دورهبعد از مشاهده توضي - 4- 2
  .يا چند دوره اقدام نماييد

 شمارهايد شامل  براي اين منظور اطلاعاتي را كه در كارت اعتباري دريافت كرده. انتخابي است) هاي(گام بعدي پرداخت وجه ثبت نام دوره - 4- 3
د با دقت وارد نماييد سپس گزينه شو را به همراه عبارتي كه داخل كادر مربوطه مشاهده مي) رقمي 6 (شناسه پرداختو ) رقمي 5(پرونده 

  .را انتخاب كنيد» ورود به سيستم«
صفحه ورود در گام بعد . ي هر كارت وارد شودرا نيز بايد ب،)رقمي 9(كارت سريال شماره ايد  ده كردها در صورتيكه از كارت اعتباري استف:توجه

ازاي هر دوره ثبت نامي ه  ب"نمونه برگه معرفي متقاضي به مركز") 3( فرم ، و ارسال اين اطلاعاتكميل تپس از .شود اطلاعات فردي نمايش داده مي
 .شود  ميجهت چاپ و نگهداري اطلاعات نزد متقاضي نمايش داده

  تذكرات مهم
 .در فرم مشخص شده اند الزامي است* ورود كليه اطلاعاتي كه با علامت  - 1
 آموزش و آزمون ،هر يك از مراحل پذيرشدرنمايد با مستنداتي كه   مي نام اعلامهر گونه مغايرت بين اطلاعاتي كه داوطلب در زمان ثبت - 2

  . و وجه ثبت نام مسترد نخواهد شدموجب ملغي شدن پذيرش فرد خواهد شد ، و همچنين عدم رعايت شرايط لازمارائه خواهدشد
 .ايد وارد نماييد  در نمونه پيش نويس آماده نمودهاي كه پس از ورود به صفحه حاوي اطلاعات فردي، لازم است اطلاعات را به گونه - 5

از بكار ( .متقاضي بايد در محل مورد نظر نام، نام خانوادگي و نام پدر خود را مطابق با شناسنامه بطور كامل وارد نمايد: 3 و 2 ،1هاي  در رديف -
تشديد، الف محذوف يا همزه خودداري شود د،بردن م(. 

 .د جنسيت خود را مشخص نمايدمتقاضي باي: 4در رديف  -
مميز و يا  از درج حروف،.(متقاضي بايد در محل مورد نظر از سمت چپ به راست شماره شناسنامه و كد ملي خود را درج نمايد :6 و5در رديف  -

 .)خط تيره خودداري گردد
 .سال وارد نمايد اه و م، تاريخ تولد خود را به تفكيك روز،مورد نظرهاي  متقاضي بايد در محل: 7در رديف  -
 . خود را وارد نمايدهلوضعيت تأ و محل تولدمتقاضي بايد : 9 و 8هاي در رديف -
 . خود را وارد نمايدتابعيت و دينمتقاضي بايد : 11 و10هاي در رديف -
 . د را وارد نمايد و معدل خو گرايشمتقاضي بايد وضعيت تحصيلي، مقطع تحصيلي، رشته تحصيلي، :16و12،13،14،15هاي  در رديف -
شرايط پذيرش متقاضيان، مندرج در اين دفترچه با يكي از  3- 2متقاضيان مرد بايد وضعيت نظام وظيفه خود را با توجه به بند: 17در رديف  -

 . مشخص نمايند6- 1اعداد
 .متقاضي بايد وضعيت اشتغال و محل اشتغال خود را انتخاب و وارد نمايد :19و 18 هاي  در رديف -
 .متقاضي بايد وضعيت ايثارگري خود را انتخاب نمايد: 20در رديف  -
 . خود را انتخاب نمايدعضويت در بسيجمتقاضي بايد وضعيت : 21در رديف  -
 .نمايدوارد  وضعيت جسماني خود رامتقاضي بايد  :22در رديف  -
 .نمايدوارد  كد پستي ده رقمي خود رامتقاضي بايد  :23در رديف  -
متقاضي بايد شماره تلفن ثابت با كد شهر و شماره تلفن همراه و آدرس پست الكترونيكي خود را در محل مربوطه : 26 و25، 24هاي  در رديف -

هاي تلفن همراه يا ثابت  وارد كردن يكي از شماره) يحاً شماره تلفن همراه وارد شودضمناً براي استفاده از خدمات پيام كوتاه ترج( .درج نمايد
 .استالزامي 
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در زمان اجراي دوره چنانچه آدرس ( .متقاضي بايد آدرس دقيق پستي خود را مطابق موارد خواسته شده در اين رديف تكميل نمايد: 27در رديف  -
  .)متقاضي تغيير كند لازم است آدرس جديد خود را كتباً به مركز آموزشي محل آموزش خود اعلام نمايد

در  . باشدكرده متقاضي لازم است از قبل فايل عكس خود را آماده  كهباشد  فايل تصوير عكس متقاضي مياين رديف مربوط به: 28در رديف  -
 .نمايد  ميانتخابفايل عكس خود را » Browse«اينجا متقاضي با انتخاب گزينه 

 .متقاضي بايد وضعيت معرفي خود را انتخاب نمايد : 29در رديف  -
 نام استان، نام شهرستان و نام مركز آموزشي يا آموزشگاه آزاد محل اجراي دوره آموزشي مورد نظر خود را متقاضي: 32 و31 ،30هاي  در رديف -

  .نمايد مشاهده ميدرج گرديده است 9 يا 8هاي  كه در جدول
 .نمايد متقاضي خوشه آموزشي، گروه آموزشي و كد دوره آموزشي خود را مشاهده مي: 35 و 34، 33هاي   در رديف-
 غير بومي بودن و شبانه روزي بودن مركز مورد نظر با توجه ،يكسرهدو نوبته يا د در صورت انتخاب دوره آموزشي توان متقاضي مي: 36ديف  در ر-

 . دفترچه نسبت به انتخاب تقاضاي استفاده از امكانات رفاهي اقدام نمايد3به مفاد بخش 
در » تاييد«پس از انتخاب گزينه .را انتخاب نماييد» تاييد«ت اطلاعات وارد شده گزينه پس از ورود كليه اطلاعات دوره آموزشي و اطمينان از صح

در اينجا لازم  .عكس و اطلاعات دوره انتخابي نمايش داده ميشود ، فرمي شامل كليه اطلاعات فردي،متقاضيهاي  صورت عدم وجود خطا در انتخاب
به صفحه مورد نظر » مرحله قبلي« و درصورت لزوم به اصلاح هريك از آنها با انتخاب گزينه است متقاضي با دقت كليه اطلاعات خود را مرور نموده

  .مراجعه و اصلاحات لازم را انجام دهد
  .را انتخاب نمايد» تاييد نهايي و ثبت اطلاعات«تواند گزينه  در صورت عدم لزوم اصلاح اطلاعات وارد شده متقاضي مي - 6

شود اطلاعات  باشد لذا به متقاضيان اكيداً توصيه مي امكان اصلاح تحت هيچ شرايطي مقدور نمي از تاييد نهايي اطلاعات،با توجه به اينكه پس  :تبصره
  .وارد شده را به دقت كنترل نموده و درصورت اطمينان از صحت آنها نسبت به تاييد نهايي اقدام نمايند

  

مشخصات دوره آموزشي، زمان  ، مشخصات فرد،شماره پروندهرا كه حاوي »  مركز آموزشيبرگه معرفي به«پس از تاييد نهايي اطلاعات، متقاضي  - 7
دقيق مراجعه فرد به مركز آموزشي و آدرس مركز آموزشي خواهد بود مشاهده خواهند كرد كه لازم است نسبت به چاپ و نگهداري آن تا زمان 

  .مراجعه به مركز آموزشي مربوطه اقدام نمايند

هاي آموزشي انتخابي در هر زمان  جهت اطلاع كارآموز از وضعيت كليه دورهدائمي  اينكه براي هر متقاضي نام كاربري و رمز ورود با توجه به - 8
ضيان تاكيد  لذا به متقا،باشد هاي پايان دوره ضروري مي  و استفاده از آن جهت اطلاع از نتايج آزمون توليد خواهد شد پايگاه ثبت نام اينترنتيتوسط
  .گردد نسبت به حفظ و نگهداري آن اقدام نمايند مي

  

 نياز سنجي آموزشي -8

تواند به پايگاه ثبت نام اينترنتي سازمان   را دارد، ميپاياني دفترچهمندرج در جداول هاي  اي غير از دوره  شركت در دورهدرخواستچنانچه متقاضي 
هاي لازم در صورت امكان نسبت به برگزاري  ز آموزشي درج نمايد تا پس از بررسي كشور مراجعه و آن را در بخش اعلام نيااي حرفهآموزش فني و

  .دوره آموزشي اقدام شود
 مهلت ثبت نام - 9

كه توسط ( قبل از زمان پذيرش نهايي روز تا يكو  آغاز 27/9/1390 مورخ شنبهيك از روز 1390سال چهارم  ي هسه ماهآموزشي هاي  ثبت نام دوره
 . ادامه دارد)گردد ميرئيس مركز تعيين 

شود در همان روزهاي اوليه   مي لذا به متقاضيان توصيه. بسته خواهد شدثبت نامبا تكميل ظرفيت سامانه   ومهلت ثبت نام محدود استبا توجه به اينكه 
  .نسبت به ثبت نام اقدام نمايند

  .ضي به مركز جهت انجام پذيرش نهايي به مركز مربوطه مراجعه نمايند ضرورت دارد كليه متقاضيان در زمان درج شده در فرم معرفي متقا:تذكر مهم
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  پيش نويس اطلاعات فردي  -1فرم شماره 

  *:نام پدر - 3 *:نام خانوادگي-2  * :نام-1

 *:جنسيت-4

                              زن مرد  

  *:شماره ملي - 6 *:شماره شناسنامه-5
                   

  
 :*تاريخ تولد-7

  روز           ماه                 سال     
                3  1  

 

 *:محل تولد-8

  

  : *وضعيت تاهل - 9

  

  *:تابعيت -11 :دين-10

 :*وضعيت تحصيلي-12

       دانش آموز  

 دانشجو  

 فارغ التحصيل  

 عدم اشتغال به تحصيل  

 : *مقطع تحصيليآخرين-13

 ابتدايي    پايان دوره راهنمايي  

   ديپلم         فوق ديپلم  

 رشناسيكا   كارشناسي ارشد  

 دكتري  

 : رشته تحصيلي -14

  

 :آخرين مقطع تحصيليمعدل-16 : گرايش-15
  

 : *وضعيت اشتغال-18  : *وضعيت نظام وظيفه-17

 بيمه بيكاري(قبلاً شاغلبيكار(  

 كارجو              شاغل   دانشجو 

  دانش آموز    سرباز    خانه دار  

 :اشتغالمحل  -19

  

 :وضعيت ايثارگري-20

     خانواده شهدا    خانواده جانبازان  

  خانواده آزادگان       رزمنده  

 :عضويت در بسيج-21

             فعال     عادي  

  

 :*وضعيت جسماني -22

        سالم                  بيمار قلبي  

 كم توان ذهني           

 : *ميكد پستي ده رق-23

                   
  

 : *شماره تلفن ثابت-24

  :شماره تلفن

  :پيش شماره

  : *شماره تلفن همراه -25

  :پست الكترونيك-26

 : *آدرس محل سكونت-27

               :                     خيابان:                               شهر:                        شهرستان:                  استان

  :پلاك                                                      :كوچه 

 : *                                فراخواني فايل تصوير متقاضي-28

 
 

Browse 
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  نويس اطلاعات دوره انتخابي پيش -2شماره فرم 
 :*معرفي شده از-29
       بيمه بيكاري                            آموزش و پرورش                             دانشگاه  
    كميته امداد                               بسيج                                              اصناف  
  صنايع                                        آزاد                                               نام                     ساير:  
  : *نام استان محل برگزاري دوره-30

  
  
  

آموزشگاه محل /نام مركز آموزشي  -32  : نام شهرستان محل برگزاري دوره-31
  : *برگزاري دوره

  : *كد دوره آموزشي -35 :نام گروه آموزشي-34  : نام خوشه آموزشي-33

 باشم  نمي                        باشممي                   مكانات شبانه روزيمتقاضي استفاده از ا-36
  
 
 
 

 
هاي آزاد يا آموزشگاهنمونه برگه معرفي متقاضي به مركز -3فرم شماره   

مقتضي است در زمان مشخص  .مراحل ثبت نام شما با موفقيت به شرح ذيل صورت پذيرفت: متقاضي محترم
و  )در صورت وجود(مدرك تحصيلي، كارت پايان خدمت  كارت ملي، ،داشتن اصل شناسنامه اهشده با همر

يا  و برگ معرفي به مركز آموزشي) سطح درجه يكهاي  به عنوان پيش نياز براي دوره(گواهينامه مهارت 
  .به آدرس مندرج در اين برگه مراجعه نماييد هاي آزاد آموزشگاه

  
  

  عكس
  متقاضي

  
 

  :نام  :شماره پرونده

 :شماره ملي :نام پدر  :نام خانوادگي

  :تاريخ شروع دوره :نام دوره آموزشي  :كد دوره آموزشي

  :تاريخ آزمون پايان دوره :نوبت آموزشي  :تاريخ خاتمه دوره

  :شماره تماس متقاضي :متقاضي استفاده از امكانات رفاهي

  :آموزشگاه آزاد/ زمان مراجعه به مركز آموزشي

  :ساعت:                 مورخ                     :      روز
  :آدرس محل سكونت متقاضي

 :محل برگزاري دورهآدرس 

  :شماره تماس:                                                   آموزشگاه آزاد/آدرس وب سايت مركز آموزشي
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  :شماره 

   :تاريخ
  
  
  
  
  .................اي استان  اداره كل آموزش فني وحرفه: به

  ....................اي استان اداره كل آموزش فني وحرفه :از

  في متقاضي جهت شركت در دوره معر: موضوع

  

  سلام عليكم

  ............. با شماره پرونده.................... فرزند.......................... خانم / با عنايت به تقاضاي آقاي احتراماً         

................................... در مركز  ................با كد......................................... ......جهت شركت در دوره آموزشي

آن استان، خواهشمند است با توجه به عدم اجراي دوره مذكور در اين استان، دستور فرماييد همكاري لازم جهت 

  .پذيرش و استفاده نامبرده از امكانات شبانه روزي مبذول فرمايند

  
  

 .......................... اي استان مديركل آموزش فني وحرفه                                                                                                  

هاي ديگر معرفي متقاضي غير بومي از استان - 4فرم شماره   
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  توضيحات مربوط به جداول -10

تواننـد اطلاعـات    متقاضيان ثبت نام در مراكز ثابت دولتي مـي  .دهد را نشان مي استانهاي آموزشي در مراكز ثابت دولتي  عناوين دوره : 1جدول شماره 
  .اين جدول استخراج نمايندهاي آموزشي اين مراكز را از  مربوط به دوره

  هـاي آموزشـي شـعب شـهري      متقاضـيان ثبـت نـام در دوره    .دهـد  را نشـان مـي   اسـتان  هـاي آموزشـي شـعب شـهري     هعنـاوين دور  : 2جدول شماره 
  .هاي آموزشي اين بخش را از اين جدول استخراج نمايند توانند اطلاعات مربوط به دوره مي

توانند اطلاعـات   هاي آموزشي روستايي مي متقاضيان ثبت نام در دوره .دهد زشي سيار روستايي استان را نشان ميهاي آمو عناوين دوره : 3جدول شماره 
  .اين بخش را از اين جدول استخراج نمايند

هـاي   بت نام در دورهتوانند جهت ث ا ميه كادر وظيفه مشغول در پادگان. دهد هاي استان را نشان مي هاي آموزشي پادگان عناوين دوره : 4جدول شماره 
  .آموزشي اطلاعات مربوطه را از اين جدول استخراج نمايند

اصـناف اسـتان    و گـران  كليـه مـديران صـنايع، صـنعت    . دهد هاي آموزش در صنايع و آموزش اصناف استان را نشان مي عناوين دوره : 5جدول شماره 
ستان را از اين جدول استخراج و در خصوص ثبت نـام كاركنـان آن مجموعـه    هاي مرتبط با صنايع مختلف ا توانند اطلاعات مربوط به آموزش مي

  .اقدام نمايند
تواننـد جهـت شـركت در     ها و مراكز علمي مي دهد، دانشجويان دانشگاه هاي آموزشي جوار دانشگاهي استان را نشان مي عناوين دوره : 6جدول شماره 
  .جدول استخراج نمايندهاي آموزشي مورد نظر اطلاعات لازم را از اين  دوره

ــماره  ــدول ش ــاوين دوره : 7ج ــه   عن ــي و حرف ــاي آزاد فن ــگاه ه ــاي آموزشــي در آموزش ــي  ه ــان م ــتان را نش ــد اي اس ــركت در . ده ــيان ش   متقاض
استخراج  ها را از اين جدول هاي آموزشي اين آموزشگاه توانند اطلاعات مربوط به دوره اي  مي هاي آزاد فني و حرفه هاي آموزشي آموزشگاه دوره
  .نمايند

  .دهد اطلاعات مربوط به مراكز ثابت آموزشي استان را نشان مي : 8جدول شماره 
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